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后勤工作是学校教育、行政管理工作的重要组成部份，其主要任务是为学校教学、科研及师生员工的生活提供优质服务，保障学校教学和科研工作的顺利进行，其具体职责是：
1、 在学校党委、校长、分管校长的领导下，负责组织、实施及完成学校各项后勤工作任务。
二、根据学校发展总体要求制定学校后勤中长期发展规划，科学合理制定后勤年度工作计划，负责全处人事管理工作。
三、负责为全校师生提供自营食堂的优质餐饮服务；监管联营食堂。
四、负责全校能源保障工作。
五、按照合同监管校内第三方外包服务的后勤物业项目。
六、组织实施学校基础建设的前期、中期及后期管理工作。
七、负责全校师生的校内交通和校外出行服务，负责学校对外接待服务，负责外教公寓相关管理服务和协调工作。
八、负责全校师生的健康管理和医疗服务。
九、按照合同对校内外商业网点实施管理。
十、依法依规进行安全生产管理，落实党风廉政建设相关规定。
十一、完成学校交办的其它工作。

