四川外国语大学后勤基建管理处招聘启事

    为保证学校后勤服务工作，更好的为学校师生服务，现在公开招聘工作人员3名，具体要求如下：
一、报名时间
2024年5月28日-2024年6月4日
二、报名地点
四川外国语大学后勤基建管理处办公室（汇英楼205室）
三、资质材料
请应聘人员携带有效身份证明、学历证明等相关证件复印件，以及一寸照片2张。
四、招聘程序
应聘人员请于2024年6月4日前根据招聘要求，将应聘简历递交到四川外国语大学后勤基建管理处办公室（东区汇英楼205室）。联系人：张老师，电话：65382320。要求携带身份证及学历证明等相关证件复印件。我们将以收到简历时间为准，安排面试及相关业务考核。(具体时间电话通知)
	岗位名称
	需求人数
	岗位职责
	任职要求
	相关待遇

	收费员
	1名
	1、负责全校师生员工、离退休老同志、安居小苑住户的水电费收取。
2、领导交办的其他工作。
	1、持有残疾证。
2、年龄在18-45岁之间，身体健康。
3、熟练操作OFFICE、EXCEL等办公软件，会使用收费系统进行操作。
4、具备良好的沟通及应变能力，亲和力强，具备团队合作精神。
5、无不良行为记录和犯罪记录，具有良好的品行和职业操守。
6、居住地在学校附近的，将会被优先考虑。

	1、月薪2100元，试用期1个月，试用期工资2100元。与学校委托的第三方劳务派遣公司签订劳务派遣合同，单位缴纳五险。
2、周末及法定节假日休息，寒暑假酌情休息，如有特殊情况服从科室安排。

	水电工程师 
	1名
	1、 负责统筹规划校内水电能源管理，校内电气设备、水电管网的日常维护维修、应急抢修、技术改造等工作。
2、 领导交办的其他工作。

	1、年龄在50周岁以下，身体健康。有相关工作经验。
2、机电、电气自动化等相关专业，大专及以上学历，中级工程师及以上专业技术职称，具备5年以上供配电、电气控制、水电设备管网维修经验。
3、无不良行为记录和犯罪记录，身体健康，有良好的品行和职业操守。
4、具备良好的沟通和服务意识，能友好地与师生进行交流。
5、具备团队合作精神，能有效地与同事协作完成工作任务。
	1、月薪4000元左右，试用期为2个月，试用期工资为劳动合同约定工资百分之八十，与学校委托的第三方劳务派遣公司签订劳务派遣合同，单位缴纳五险
2、周末及法定节假日休息，寒暑假期间有工作安排时正常上班，加入科室值班，如有特殊情况服从科室安排。

	工程预算员 
	1名
	1.参与施工各阶段的收方及验收工作； 
2.参与材料认质认价；
3.负责项目实施过程中工程量签证及设计变更的审查，及时调整预算；
4.按照合同规定标准审核进度工程量及月、季、年结算内容；
5.审查施工单位上报的工程项目预算，发现问题及时纠正；
6.负责基本建设工程项目竣工结算的初审；
7.负责备齐工程项目预算、结算送审资料报送审计部门，办理送审手续； 
8.负责5万元以下工程服务类项目合同的起草、跟踪合同电子版审批、完成合同签订工作前的资料准备工作；
9.完成领导交办的其他工作。

	1、 年龄在45周岁以下，身体健康。
2、 建筑工程或工程造价（懂土建、装饰装修、安装相关专业）相关专业，全日制普通高校本科及以上学历并取得相应学位，其专业为工程造价、造价管理（懂土建、装饰装修、安装，国家二级及以上造价工程师职业资格证），具有3年及以上工程造价及现场管理工作经验的专业技术人员。
3、 无不良行为记录和犯罪记录，有良好的品行和职业操守。
4、 具备良好的沟通和服务意识，能友好地与师生进行交流。
5、 具备团队合作精神，能有效地与同事协作完成工作任务。
	1、月薪4000元左右，试用期为2个月，试用期工资为劳动合同约定工资百分之八十，与学校委托的第三方劳务派遣公司签订劳务派遣合同，单位缴纳五险。
2、周末及法定节假日休息，如有特殊情况服从科室安排。
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四川外国语大学后勤基建管理处
2024年5月27日
